P1 Inhalt eines Protokolls

Das Protokoll enthält

· Kopfzeile mit genauen Angaben zur Veranstaltung, Thema, Datum der Sitzung sowie Namen der/des Protokollanten (und des Sitzungsleiters(
· die Ergebnisse der Sitzung

Je nach Sitzung beinhalten diese Ergebnisse:

· Eine kurze Zusammenfassung des Referats,

· Hinweise auf den Ablauf der Diskussion (Kontroversen, Schwerpunkte),

· Hinweise auf Fragen, die nicht geklärt werden konnten,

· eine persönliche Bewertung der Sitzung.

Mindestanforderungen an ein Protokoll gemäss: Burschel, Peter/ Schwendemann, Heinrich/ Steiner, Kirsten/ Wirbelauer, Eckhard: Geschichte: Ein Tutorium, Freiburg im Breisgau, 1997, S.15.

Verschiedene Protokoll-Arten:

-
das Gesprächsprotokoll: Stenographische Wiedergabe der Äusserungen, mit Namen

- 
das Verlaufsprotokoll: Verlauf der Diskussion, mit allen Argumenten, Einwänden etc, wird sinngemäss und mit Namen wiedergegeben

· das Ergebnisprotokoll: die wichtigsten Gedanken bzw. Ergebnisse und Schlussfolgerungen der Sitzung werden festgehalten

Für (Pro)Seminare macht man normalerweise eine Mischform zwischen Verlaufs- und Ergebnisprotokoll: Die wichtigsten Ergebnisse und Gedanken aufführen, ohne alle Wiederholungen, ohne alle Nebenwege oder Beispiele aus der Diskussion aufzuführen. Hilfreich ist, von einem Hauptproblem/Thema auszugehen.

Tipps für den Protokollanten/in:

( während der Sitzung bei Unklarheiten nachfragen

( während der Sitzung gemachte (wichtige) Literaturhinweise überprüfen und vollstängig wiedergeben

( Falls etwas unklar blieb, dies explizit im Protokoll erwähnen

Weitere Literatur:

( Rückriem, Georg ,u.a: Die Technik wissenschaftlichen Arbeitens. Eine praktische Anleitung, 7. aktual. Auflage, Paderborn, u.a., 1992, S.75.
( Seidenspinner, Gundolf: Wissenschaftliches Arbeiten, 9.Aufl., München, 1994.

